顶岗实习考评操作流程

一、实习总结批阅、评分

1.学生上传实习总结

学生需要网页端去提交是总结，（www.xixunyun.com），需提交实习总结word附件及打印后加盖公章的实习总结图片附件。

学生的实习总结在未批阅的情况下可以直接编辑修改，若已经批阅，让老师再次批阅打回，然后学生可以再次编辑提交。
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2.校内教师批阅实习总结

老师也需要登录网页端（www.xixunyun.com）批阅实习总结，并评分注：实习总结成绩会由平台自动折合计算到系统成绩中
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二、代企业考评打分

1.学生上传企业考评表（打印后由企业填写并加盖公章拍照上传）

（1）APP“结束申请”菜单中，提交结束实习申请并按系统提示完善相关信息。（特别提示：学生点“结束申请”后，学生毕业顶岗实习工作不结束，持续到5月25日结束。在此期间，学生继续签到、周报等，指导教师照常对学生进行指导及管理。）

（2）学生进入app点击实习考评，找到企业信息，上传企业鉴定表（如图）;
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（学生上传企业考评材料界面）               

2.指导老师代企业考评打分（这是指导老师代企业打分）：

指导老师可在电脑端“代企业考评”菜单下，查看学生上传的企业考评表，核实附件、分数后，点击“打分”按钮，填写分数后，即可完成考评。
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（app代企业考评）

三、指导老师考评打分（这是作为指导老师打分）

指导老师按照系统设定好的模板，给学生填写成绩提交即可。
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（app指导老师考评页面）
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（网页端指导老师考评页面）
